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An zentraler Stelle unseres topmodernen Büros laufen bei 
Ihnen alle Fäden zusammen: Sie koordinieren die Termine der 
Geschäftsleitung und der Mitarbeiter/innen, leiten freundlich 
und verbindlich unsere Telefonzentrale und begrüßen unsere 
Besucher. Außerdem übernehmen Sie die Korrespondenz  
und organisatorische Aufgaben.  
Sie haben eine kaufmännische Ausbildung abgeschlossen und 
beherrschen MS-Office? Sie haben Freude am Telefonieren, 
treten souverän auf und beherrschen Small-Talk ebenso wie 
Klartext? Und Sie suchen langfristig eine neue Tätigkeit?
Wir bieten Ihnen eine angenehme Arbeitsatmosphäre in den 
eleganten und großzügigen Räumen in unserem Büropark  
Eastsite. Freundliche und offene Kollegen erwarten Sie. Sehr 
gute Sozialleistungen sind für uns selbstverständlich.
INTERESSIERT? DANN FREUEN WIR UNS AUF IHRE BEWERBUNG.

Die B.A.U. Bauträgergesellschaft ist einer der größten  
privaten Bauträger in Mannheim. Seit mehr als 25 Jahren  
realisieren wir exklusive Bauprojekte in der gesamten  
Region. Jetzt suchen wir Sie als
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